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WWW.563.cz

Miroslav Berka a Jan Snejdar, DiS.
e vedeni Ucetnictvi obci a pfispévkovych organizaci
e kontrola prispévkovych organizaci
e pordadani ucetnich seminar

vytisk €. 2

Protokol o provedené verejnospravni kontrole hospodareni

ze dne 27. brezna 2024

Materska $kola Unésov, okres Plzefi-sever,
prispévkova organizace

ICO: 60611103
sidlo: Unésov 72, PSC 330 38

(dale jen "Organizace")

Pfedmétem kontroly bylo hospodareni organizace za obdobi
od 1. ledna 2023 do 31. prosince 2023

PFisp&vkova organizace ziizena obci Uné&3ov

Kontrolni protokol obsahuje 11 listt
Kontrolni protokol byl vyhotoven v poctu 3 vytiski
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Kontrola byla provedena dle ustanoveni § 27 odst. 11) zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoétd, v platném znéni a § 9 odst. 3) zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu
a zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad), v platném znéni.

Povéreni k vykonani vefejnospravni kontroly Organizace vydala starostka obce
UnésSov dne 12. bifezna 2024.

Kontrolu proved| zamé&stnanec obce Uné$ov a pfizvana osoba ve sloZeni:
Miroslav Berka, vedouci kontrolni skupiny

Jan Snejdar, DiS., élen kontrolni skupiny — pfizvana osoba (odborny dohled)

Kontrola byla zahajena dne (prvni kontrolni Gkon): 27. bfezna 2024

Bylo provérovano dodrzovani:

e zakona €. 563/1991 Sb., o GCetnictvi, v platném znéni
(dale jen ,zakon o Gcetnictvi®)

e vyhlasky MF €. 410/2009 Sb., kterou se provadeéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisli, pro nékteré
vybrané Gcéetni jednotky (dale jen ,vyhlaska ¢. 410/2009")

e Ceskych Ucetnich standardl pro Getni jednotky, které Gétuji podle vyhlasky
€. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist
(dale jen ,Eeské ucetni standardy pro PO*)

e zakona €. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech Gzemnich rozpocétd,
v platném znéni (dale jen ,zakon o rozpocétovych pravidlech Gzemnich
rozpocta®)

o zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonu, v platném znéni (dale jen ,zakon o finanéni kontrole®)

e § 173 -§ 187 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni
(dale jen ,zakonik prace")

e vyhlasky €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb, v platném
znéni (dale jen ,vyhlaska o FKSP*)

e vyhlaska €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku
(dale jen ,vyhlaska o inventarizaci majetku a zavazka")
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Program kontroly:

1. Ugetnictvi Organizace

2. Inventarizace Organizace za rok 2023

3. Penézni fondy pfispévkoveé Organizace

4. Vedeni pokladni knihy a pokladnich dokladi

5. Zavér a opatieni

A) VSEOBECNE UDAJE

nazev: Matefské Skola Uné&Sov, okres Plzen-sever, prispévkova
organizace

sidlo: Unésov 72, PSC 330 38

pravni forma: pfispévkovéa organizace zfizena obci UnéSov

ICO: 60611103

Organizaci zastupovaly: Mgr. lvana Kalistova, reditelka Organizace
LibuSe Vyborna, externi ticetni Organizace
ziizovaci listina: ze dne 12. srpna 2002 (véetné dvou dodatki)

predmét hlavni €innosti: zabezpecovani predskolni vychovy déti, stravovani déti
a zaméstnancl

-----
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B) PROVEDENi KONTROLY

Kontrola byla provedena vybé&rovym zplsobem a podle zasady vyznamnosti
vykazovanych skute€nosti. Pfi kontrole hospodareni Organizace bylo postupovano
dle programu kontroly. Kontrole byly pifedloZzeny tyto Gcetni vykazy Organizace
od 1. 1. 2023 do 31. 12. 2023 v korunach: Hlavni kniha, Ugetni denik, Rozvaha
k31.12. 2023, Vykaz zisku a ztraty k 31. 12. 2023 a Pfiloha k ucetni zavérce
sestavena k 31. 12. 2023.

V jednotlivych oblastech bylo zjiSténo:

1) Uéetnictvi Organizace

Organizace ma zpracovanou Smérnici k systému zpracovani UGcetnictvi a mezd
ze dne 31. 8. 2021. Ugetnictvi a mzdovou agendu zpracovava externi u&etni
organizace Stfedisko sluzba $kolam, Plzef. U&etnictvi je zpracovano programem
HELIOS Fenix.

Ugetni zavérka je podepsana v piném rozsahu feditelkou Organizace a pfiloha tgéetni
zavérky obsahuje veSkeré komentare v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb.

v' Vykazy pfedané kontrole souhlasi na vykazy uvefejnéné na portalu
MFCR v databazi Centralniho systému tGcetnictvi statu — Monitor MFCR.

Organizace ma sestaven Stfednédoby vyhled rozpodtu na roky 2024-2025. Dale
Organizace predlozila rozpoCet na rok 2023, ktery je sestaven dle jednotlivych
analytickych a syntetickych G¢&ta.

v' Oba dokumenty obsahuji vesSkeré zakonné pozadavky a byly fadné
zverejnény na fyzické Uredni desce a na elektronické tredni desce.

Na kazdy ucetni pohyb je v Organizaci evidovan pfislusny doklad, ktery ma
nalezitosti dle zakona o ucCetnictvi a finanéni kontrole. Faktury jsou likvidovany
,Priovodnim dokladem®, ve kterém je uvedeno cCislo faktury, kdy byla faktura
proplacena a podpisy piikazce operace a spravce rozpoctu. Faktury jsou zapisovany
do knihy doslych faktur, ktera je vedena ruéné.

Napf. faktura €.:

= 39 ze dne 28. 2. 2023 na ¢astku 7 027,00 K& — skolni jidelna — ovoce
a zelenina

= 163 ze dne 31. 7. 2023 na &astku 266,20 K& — pausal kopirka MS

= 210 ze dne 23. 10. 2023 na ¢astku 11 028,00 K& — skiifika na hracky
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Také dalSi ucetni doklady maiji nalezitosti dle zakona o ucetnictvi a finanéni kontrole.
Podpisy jsou vzdy uvedeny na sestavé ,Opis Gcetnich dokladd".
Napf. dokad ¢.:

s 30001 ze dne 31. 1. 2023 na ¢astku 936,00 K¢ — stravné déti
= 80008 ze dne 31. 3. 2023 na ¢astku 354,00 K¢ — ctvrtletni Gcetni odpisy
= 50008 ze dne 31. 8. 2023 na ¢astku 487 678,62 K¢ — predpis mezd

v' Zakladni kontrolni mechanismy pfii vedeni Giéetnictvi jsou v Organizace
dodrzovany.

Na actu 241 - BéZny uacet byl dle rozvahy vykazan zlstatek ve vysi
85é) 874,20 KE. Tento zlstatek souhlasi na vypis ¢ uétu 181988862/0300
u CSOB.

v’ Zustatek na bankovnim G¢tu souhlasi na Géetnictvi Organizace.

Dle sdéleni zrizovatele o pfispévku na rok 2023 ze dne 16. 12. 2022 byl Organizaci
schvalen Zastupitelstvem obce dne 15. 12. 2022 neinvesticni piispévek v celkové
vysi 516 000,00 K¢ a investicni prispévek ve vysi 40 000,00 Kg&.

Na uétu Organizace 672 0100 org. 0001 — Vynosy vybranych mistnich viadnich
instituci z transfert byla vykazana ¢astka ve vysi 516 000,00 K¢. Investiéni pfisp&vek
byl Organizaci pfijat od zfizovatele dne 7. 3. 2023 a byl spravné zauldtovan
do investi¢niho fondu.

v Prispévky poskytnuté zfizovatelem souhlasi na Géetnictvi Organizace.

Kontrolou byly zkontrolovany schvalené mimoradné odmény feditelky Organizace,
které schvaluje ziizovatel.

v' Dle mzdového listu od ledna do prosince 2023 byly vyplaceny feditelce
Organizace jen schvalené mimoradné odmény zfizovatelem a jejich
objem souhlasi na vySe uvedeny mzdovy list (mimo odmény
za vedeni projektu EU OP JAK).

Na actu 558 — Naklady z drobného dlouhodobého majetku byla k 31. 12. 2023
vykazana ¢astka ve vysi 142 902,55 K¢.

Na Gctu 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek byl k 31. 12. 2023 vykazan
pfirGstek majetku ve vysi 142 902,55 K&.

v' Okruh drobného majetku je vyrovnany.
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Organizace v rozvaze k 31. 12. 2023 nevykazala Zzadné dlouhodobé pohledavky
a dlouhodobé zavazky.

v Uéetnictvi je v Organizaci zpracovano prehledné a srozumitelné.

2) Inventarizace Organizace za rok 2023

Inventarizace za rok 2023 probihala v Organizaci dle Prikazu k provedeni fadné
majetkové inventarizace, ktery vydala feditelka Organizace dne 15. 12. 2023.
Soucasti je plan inventur — ¢asovy harmonogram provedeni inventur.

Fyzicka inventura majetku probihala od 15. 12. 2023 do 24. 1. 2024 a dokladova
od 3. 1. 2024 do 24. 1. 2024. Byla jmenovana jedna ¢tyiélenna inventarizaéni
komise, ktera provedla fyzickou a dokladovou inventuru a naslednou inventarizaci.

Fyzicka a dokladova inventura byla provedena za rok 2023 fadnym zplsobem.
Ke kazdému uctu je vyhotoven inventurni soupis, ktery je podepsan inventurni
komisi. Tyto inventurni soupisy jsou podloZeny kopiemi dalSich Gcetnich doklad,
které stvrzuji, Ze vykazany zlstatek na daném Gétu je spravny.

Inventarizacni komise vypracovala Inventarizaéni Zapis (zpravu) za rok 2023 ze dne
24. 1. 2024, ve ktere konstatovala, Ze inventarizaci za rok 2023 nebyly zjistény
inventarizagni rozdily a nenavrhuje se zadné opatieni.

v Inventarizace za rok 2023 byla v Organizaci provedena Fadnym
a prukaznym zptusobem.

3) Penézni fondy prispévkové Organizace

v

Organizace v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
tzemnich rozpoctl tvori tyto fondy:

e Fond odmén (411)
e Fond kulturnich a socialnich potireb (412)
e Fondy rezervni (413, 414)

e [Fond reprodukce majetku, fond investic (416)
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Fond odmén

Fond odmén byl za kontrolované obdobi tvofen ¢astku 4 000,00 K¢, ktera Cinila &ast
zlepsSeneho vysledku hospodaieni za rok 2022, viz fond rezervni. A z fondu byla
Cerpana za rok 2023 ¢astka ve vysi 5 000,00 K& na dorovnani mzdovych ukazatelq.
K 31. 12. 2023 ¢&inil zGistatek fondu ¢astku 1 568,00 K&.

Fond investic

Fond investic byl za rok 2023 tvoien ve vySi odpistl 1 416,00 K¢, které byly vykazany
na uctu 551 — Odpisy dlouhodobého majetku. Organizace Ucetné odpisuje pouze
majetek vykazany na uctu 022 — Samostatné hmotné movité véci a soubory hm. m.
veci ve vySi 44 733,00 KE — jedna se o posuvné piskovi§té pofizené v roce
2022(majetkova karta €. 1). A za kontrolované obdobi nebyl Zadny investi¢éni majetek
pofizen.

Dale byl tvoien &astkou 40 000,00 K¢ a jednalo se o poskytnuty investiéni piispévek
od zfizovatele. Za kontrolované obdobi nebyl fond investic ¢erpan.

Zlstatek investi¢niho fondu k 31. 12. 2023 ¢ini ¢astku ve vysi 42 390,30 K¢ a je plné
kryt finanénimi prostifedky vykazanymi na G¢tu 241 1100.

Fond kulturnich a socialnich potieb

Na uctu 243 — BéZny ucet fondu kulturnich a socialnich potreb byl vykazan dle hlavni
Gcetni knihy k 31. 12. 2023 zlstatek ve vysi 62 524,77 K¢, ktery souhlasi na vypis
z Uctu &. 181988985/0300 u CSOB.

Na uctu 521 — Mzdové naklady byla dle hlavni G¢etni knihy k 31. 12. 2023 vykazana
castka ve vysi 3 390 291,00 K¢.

Celkem pfridél:
3 346 083,00 K& (mimo OON) x 2 % = 66 921,66 K¢.
v' Pridél do FKSP za rok 2023 souhlasi na Prilohu téetni zavérky ¢ast F.A.

FKSP.
Okruh FKSP
Aktivni zistatek Ké Pasivni zlstatek Ké
243 — BU FKSP 62 524,77 K¢ | 412 — Fond FKSP 68 608,11 K&
Pridél za prosinec 6 083,34 K¢
Celkem 68 608,11 KC Celkem 68 608,11 K&

v Po tomto vypoctu je okruh FKSP vyrovnan.
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Kfondu ma Organizace v souladu s vyhlaSkou o FKSP zpracovanou Smérnici —
Zasady pro Cerpani FKSP v roce 2023 ze dne 10. 3. 2023 a dale ma Organizace
sestaven rozpocet FKSP na rok 2023.

v" Namatkovou kontrolou vydaji z FKSP nebylo zjiSténo poruseni vyse
uvedenych predpisti.

Rezervni fond tvoreny ze zlepseného vysledku hospodareni (413)

Organizace vykazala za rok 2022 zlepSeny vysledek hospodaieni ve vysi
76 460,40 K&. Castka ve vysi 7 204,91 K& byla pouzita na Ghradu ztraty z minulych
let a 4 000,00 K& byly prevedeny do fondu odmeén, zlstatek zlepSeného vysledku
hospodareni ve vysi 65 255,49 K& byl na zakladé schvaleni zastupitelstvem obce
ze dne 28. 2. 2023 pieveden do rezervniho fondu. Z fondu byla v roce 2023 hrazena
Uprava zahrady za Castku 7 200,00 KE a nakup skiin€ék na majetek ve vysi
21 056,00 K¢&. Zastatek k 31. 12. 2023 ¢inil ¢astku 36 999,49 K&.

Rezervni fond tvoieny z ostatnich titult (414)

Rezervni fond je pievazné tvofen nespotiebovanou dotaci zEU OP JAK
a sponzorskymi dary. Zustatek k 31. 12. 2023 ¢inil ¢astku 375 775,00 K¢. Z toho &ini
dotace OP JAK c¢&astku 370 338,00 K& a castku 5437,00 KE nespotiebované
sponzorské dary.

v Tvorba a c¢erpani fondi je vsouladu se zakonem o rozpoétovych
pravidiech Gzemnich rozpogtu.

Poznamka: vroce 2023 vykazala Organizace zlepSeny vysledek hospodaieni
ve vySi 41 454,81 KE, jeho vyporadani je zaleZitost roku 2024, ktery neni pfedmétem
této kontroly.

4) Vedeni pokladni knihy a pokladnich dokladi

Kvedeni pokladni knihy a vyhotovovani pokladnich dokladii ma Organizace
vyhotovenu vnitini Smérnici — Vedeni pokladny.

Organizace vede pokladnu ruéné. V pokladné jsou &islovany zvlast prijmové doklady
a zvlast vydajové doklady.

K 1. 1. 2023 byl dle pokladni knihy vykazan stav ve vysi 11 573,00 K&. Tento stav
souhlasi na Ucet 261 — Pokladna dle rozvahy k 31. 12. 2023.
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K 31. 12. 2023 byl dle pokladni knihy vykazan zustatek ve vysi 14 616,00 K&. Tento
zlstatek souhlasi na U€et 261 — Pokladna dle rozvahy k 31. 12. 2023.

Pokladni doklady vykazuji veSkeré ndlezitosti, tzn. jsou opatieny podpisy osob
odpovédnych za u€etni operaci, u vydajovych dokladl je vZzdy podpis prijemce.
Napr. doklad ¢€.:

= V4 zedne 28. 2. 2023 na €astku 901,00 K& — postovné, drobny material
= V23 ze dne 30. 9. 2023 na Castku 749,00 K& — kancelarské potfeby
= P 27 ze dne 30. 11. 2023 na ¢astku 4 464,00 — SJ stravné zaméstnanci

v' P¥i vedeni pokladny za rok 2023 nebyly namatkovou kontrolou zji§tény
chyby a nedostatky.
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5) Zavér a opatreni

/7

< P¥Fi kontrole hospodareni Matefska $kola Unésov, okres Plzefi—
sever, prispévkova organizace za rok 2023 nebyly zjiStény
chyby a nedostatky.

Kontrola ukon€ena dne (posledni kontrolni tkon): 27. bfezna 2024
V Plzni dne 27. biezna 2024

Kontrolni skupina:

% Miroslav Berka
/ / ekonomicky spedialista pro vefejnou sprévu
y é(/ > +420 724 447 804
Miroslav Berka . “‘e‘"'cwmrgg@iszeznam.cz

Jan Snejdar, DiS.

Protokol o provedené veiejnospravni kontrole hospodareni prispévkové Organizace
byl vyhotoven v poctu tfi vytiski stejného znéni a vyznamu.

Rozdélovnik:

Vytisk &. 1 — MS Uné&sov
Vytisk &. 2 — obec Unésov
Vytisk €. 3 — kontrolor
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S obsahem protokolu byla seznamena Mgr. lvana Kalistova, feditelka Organizace.
Pani feditelka stvrzuje, Ze ji byl soucasné predan vytisk ¢ 1 Protokolu
o kontrole hospodareni v pfispévkové organizaci a Ze byly kontrolou vraceny
vSechny zapUjcené doklady.
h Mateiska $kola Unésov
/ okr. Plzen-sever

T EE A f 1 AV‘LC‘?L/” izace
V UnéSoveé dne .....T.... prispévkovd organi ;
33038 Unésov72 [/ ) /
1€0: 606 11 103, Tel.: 373 315 238/ / .
/ (, (/ /
b(m .....
Mgr. lvana Kalistova /
rfeditelka MS Unésov

Namitky proti kontrolnimu zjiSténi uvedenému v Protokolu o provedené
vefejnospravni kontrole hospodaieni mize kontrolovana osoba podat kontrolnimu
organu ve Ihité 15 dnd ode dne doruceni protokolu o kontrole.

Namitky se podavaji pisemné&, musi z nich byt ziejmé, proti jakému kontrolnimu
zjisténi sméfuji, a musi obsahovat odlivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim
zjisténim.
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